ie

vdeViy
s‘\“““ W”*
N 5.
N .
= E

GUIA DE USO PARA EMPLEADORES
SISTEMA FAOV EN LINE@

Version 2.1.
Caracas, junio 2010

Gobierno Bolivariano | wministerio del Poder Popular
de Venezuela para Vivien i




GUIA DE USO PARA EMPLEADORES ]
y_w\aevme”,% Sl STEMA VERSION 2.1.
-l FAOV EN LINE@ o
PAGINA 2 DE 37
———————
TABLA DE CONTENIDO

1. PROCEDIMIENTO RECAUDACION DE APORTES.......ccceoeunenererreneeresreesssssessaeens 3
2. ACCESO AL SISTEMA .......cooeeuctceccteteesssessss s sssessssssssssssssssssssssassssssssssssssnsasas 4
3. ACTUALIZACION DE LOS DATOS PARA LA AFILIACION .......cccoeoeerererrrrrreennnes 5
4. RECUPERAR CLAVE .......cooeeeeueteteeseseeeessssssssssssssssssssssssssssssssssssesnsassssssnssssssnsasas 9
5. ACCESO A LOS MODULOS DEL SISTEMA........cceceereeeeecreerssssssssssessssssssssens 13
6. MODULOS DEL SISTEMAL.....c.oeeureereeeecesessssssssssesssssssssssssssssssssssssnsssasasassssses 15
6.1. ACTUALIZAR EMPLEADOR .......coetrtecnerreesssssesssssssssssssssessssssssssassssnsassenns 15
6.2. COMPROBANTE DE AFILIACION ........ceueeerereecesesesesesessesssssssssssnsnsnssenns 16
6.3. AFILIAR NOMINA ........cootrinctteeccresee s sssssssssse s sssssas s seasssssssssassssasassses 17
6.4. CARGAR NOMINA ........ocorvecretreccteseressssssssssssssssssssssasssssssssssssssssassssssasssses 22
6.5. PLANILLA DE PAGO.......coocecuetreecseseecsssssssssssssssssssssssssssssnsassssssssassssnsnsssses 31
6.6. ESTADO DE CUENTA ......ooctteeceteterecsssessssssse s sssssas s sesssssssssssassssasassssns 35
6.7. CARGAR NOMINA DE FISCALIZACION .........oeoeeerereeecrerrcnenesassenesesasseees 36
6.8. PLANILLA DE PAGO FISCALIZACION ........cooeereerererecnernsressssseesesssssnsnssenns 39

6.9 CONSULTA DE PAGOS ......cucueuerreeescscssessssssssssssssssssssssssesssssssssssssssassssssees 42

7. ANEXO 1: ESTRUCTURA DE ARCHIVO PARA LA CARGA DE NOMINA.......... 44

8. ANEXO 2: ESTRUCTURA DE ARCHIVO - NOMINA DE FISCALIZACION........... 46



GUIA DE USO PARA EMPLEADORES

SISTEMA
B“l“m..- FAOV EN LINE@

JUNIO 2010
PAGINA 3 DE 37

VERSION 2.1.

Bg
e,
N
s

1. PROCEDIMIENTO RECAUDACION DE APORTES

V)

>

AFILIA TU EMPRESA AL CARGA LA NOMINA MENSUAL DE EL SISTEMA PROCESA LA
SISTEMA FAOV EN LiNEA FORMA MANUAL O CARGA INFORMACION, GENERA
R A BANA H POR AR H O P AN AD P A O A

REALIZA EL PAGO DE LA PLANILLA w ~W%
ANTE EL OPERADOR \\ BANAWIH
NAN RO OP

ESTADO DE
CUENTA

EL OPF PROCESA EL PAGO Y ENVIA EL & y
ARCHIVO DE TRANSFERENCIA DE \\

e =
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2. ACCESO AL SISTEMA

El empleador debe ingresar al portal del Banavih a través de la siguiente direccion:

www.banavih.gob.ve, accediendo al enlace FAOV en Line@ como lo muestra la
imagen; a fin de realizar la afiliacion de la empresa:

Gobierno Bolivariano
de Venezuela

rio del Poder Popular
Vivienda y Habiiat

umullmlllmnmi

BANA\'IH

- __ el

Eficiencia Honestida
Compromiso Social

innovacion Tra nspa renc ia

NOTIERS | # INFORMACION
IMPORTANTE
DESDE EL 1RO DE JULIO SOLO SE RECIBIRAN PAGOS MEDIANTE FAOV EN LINEA Nuestrs hararis de toncion
de 8:00am o 4:00pm
& partic de éste primero de o, 165 patronos de organizacionss tao pibicas Para mayor informacién
Gomo privadas, asi como Ios ahoristas voluiarios qus reslizaban los aportes a Commipese por los
Fendo de Aharro Ohkligatorio para la Yivienda (FAQV) por la via tradicional, deben

inscribirse en el sistema FAOY en linea,

siguientes telcfonos
INGRESE AQUI J

Leer més. ATE :

MOPVI Y BANAVIH CONFORMAN MESAS TECNICAS PARA RECAUDACION Y PAGOS DE

PUERTOS Y AEROPUERTOS Sitiene PROBLEMAS
ol registrarse en:

El Ministerio del Poder Popular para las Obras Puklicas v Vivienda (Mopvi) y el Banco Nacional de ivienda y
Habital (Banavin) comformaron las mesas técnicas con los coordinadores de reversian de 105 puertos ¥
aeropuertos Fior &l Ejecutiva Nacional, destinadas a establecer 105 NUBVOS proceses referemes
& Ia sciministracidn de los gastos operativos, némina ¥ proyectos de cada uno de el

e @
Por favor ingrese aqui /|

Leer mas

o
ables

”~
Wes === ahorremos
SISTEMA DE CARTERS DECRADITO S 3 energl’a
\ Sicc BANAVIH ENTREGO 110 CREDITOS HABITACIONALES EN BARINAS
AVANZAN MESAS DE TRABA.JO DE BRASIL ¥ VENEZUELA EN MATERIA DE VIVIENDA 5| 1Tu tambien puedes hacerlol
; §§ 7 ) ELIMINACION DEL INPC: JUSTICIA SOCIAL EN BENEFICIO DEL PUEBLO SOBERANG —_
joiie N alos Gestores] B e

Donde, se desplegara la siguiente pantalla:

EGubbem Bolvariano |

(+) Resistrese (5 ) Rocuperar lave

( EMPLEADOR
lia 15 de cada mes,
tienes disponible en el sistema

&n 1ineQ "
La opcién para imprimir
tu planilla definitiva y pagarla ante
el Operador Financiero de tu preferencia.

Bienvenidos al Sistema FAOV en Linea

Usuario:

Clave:

gy
1@

Ingrese el cadigo que ve en Ia imagen:

(] s stnse stenaFetee(ver ;O cve?Rocrar
N2 pens) Clare

Si presenta inconvenientes con el sistema por favor esciibir al correo faovel@banavih.gob.ve

Banavih Sistema FAOY en Line@ V.20
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3. ACTUALIZACION DE LOS DATOS PARA LA AFILIACION

Para realizar la afiliacion de la Empresa seleccione con el cursor la opcion
“‘Registrese” y se desplegara la siguiente pantalla:

Registrar Empleador

Ingrese el Rif y Fecha de Constitucion de la Empresa u
Organismo

RIF:*
Ej J123456789

Fecha de constitucién:® I:lz]
66133

Ingrese el cédigo que ve en la imagen:”

Los campos marcados con asterisco son obligstorios

"LA AFILIACION AL SISTEMA ES COMPLETAMENTE GRATUITA™

Banavih Sistema FAOV en Line@ V.2.0

Debe indicar el RIF (Registro Unico de Informacion Fiscal), la Fecha de
Constitucién de la Empresa, haciendo uso del calendario del Sistema y Codigo
de Seguridad. Finalmente presione el boton “Buscar”:

Presic

Venezvela
Gobi Bolivari inistero del Podke Popular
%ﬁmmn | !i':\zf oirasglibht[aiyviuiendd M
(* ) Home
Registrar Empleador Colocar el RIF

Ingrese el Rif y Fecha de Constitucion de la Empresa u de la Empresa
Organismo
Colocar en el

e Presione aqui
regu_adro el . Ej: 1123456789 para ver
COdllgo de Fecha de constitucion:” i calendario
segurldad qlTe\A 19 '}"5‘8 7 Mayo, 2010 =
muestra la - : SESURTR L | RTI Hoy —
X Ingrese el codigo que ve en la imagen:* som | Lun M MiE Jue Wi Sab Dom
Imagen

Los campos marcados con asterisco son okligatorios 18 3 4 5 & 7 & 9
19/ 10 11 12 13 14 15 14

20 18 19 20 21 22 73
/ 21| 24 25 26 27 28 29 30
ne “Buscar 22| 31

Seleccionar fecha
"LA AFILIACION AL SISTEMA ES COMPLETAMENTE GRATUITA
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Aparece el formulario de afiliacidon, en el cual debe completar todos los datos exigidos,
de acuerdo al siguiente orden:

= Datos del Empleador

= Domicilio Fiscal

= Representante Legal

= ¢Realiza o realizara sus aportes al FAOV con nédminas separadas?

DATOS DEL EMPLEADOR, DOMICILIO FISCAL Y REPRESENTANTE LEGAL:

"’.ﬂ:ﬂtﬂrxml--'- b i m
e enemels rare 7 Pablre y Vsadi s

in ) mema (B cusauine

Datos del Emplaador

By 2048670
v .
Coras piincipal:’ Comes secundaiie:
ooy s s L 0 L0 v ) £ e
B i § prm =
- v w
B 0997 Ep A30A0ET LI B 1TMET B OZ g 1TMET

Estado: Mismicipla:’ Patnarguia:

- Sseccions o s Senleciore ol ML
Usbanizackén o banbs:” Awenida Calle Esquina Canera:’ Secter
Viwda/ Camdno Caretera: Edificia Duinta' Canas™ P Mivel:
Apartamanio Lecal Oficina Pumio de referencia; Cedigs postal

B V12MSETH & 012045
Prismner Hembis  Segunds Hombae Frimas Apalido Sagiinide Agallida

Hi 8 P g el s g ettt gl

1

Varlhars No minas: Una sobs Hémina:

P

| Gunrdu y Segur

Lot campon mancedos £in nienscs son obigabiros

Banavih Sittema FAOY an Lined ¥.2.0

Presione el botén “Buscar Cédula”, para que el Sistema muestre los datos del
Representante Legal:
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Cédula: V13044522 5 12345678 § F1234s67a. |__Buscar Cédula
Cédula Primer Nombre Segundo Nombre Primer Apellido Sequndo Apellido
- 13044522 ANA W AMELI LEAL I£20

¢ Realiza o realizara sus aportes al FAOV con ndminas separadas?:

La Empresa debe seleccionar la forma como enterara los aportes del FAOV
escogiendo entre las dos opciones que ofrece el Sistema: “Varias Nominas” o
“Una sola Némina”:

Ejemplo: maneja ndminas por sucursales, por agencias, por tipos, o las unifica en
una sola némina:

Varias Nominas:

0]

Guardar y Seguir

Una sola Nomina:

o

Los campos marcados con asterisco son obligatorios

Banavih Sistema FAOV en Line@ V.2.0

Luego presione el boton “Guardar y Seguir”

Varias Néominas: Si selecciona varias ndminas el sistema arroja el siguiente
® mensaje:

Microsoft Internet Explorern

Nota: Al terminar la carga de los datos solicitados en el Formulario de Afiliacion,
ingrese al Médulo “Afiliar Nomina”, para incluir la informacion de las néminas por
medio de las cuales enteraran los aportes al FAOV.

—_— Si selecciona una sola némina, y es por primera vez que se
Una sola Nomina:

esta dfiliando al Sistema, se debe completar la siguiente
© informacion:

Numero de afiliacion de nomina; Nombre;

-«
¢ Se esta afiliando al FAQV por primera vez?:

®

£Ya relizaba aportes ante un operador financiero?:

0]
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¢Yarelizaba aportes ante un operador financiero?:

®

o}
Fecha de afiliacion ante el operador financiero: Operador financiero:
\ v

Guardar y Sequir

Los campos marcados con asterisco son obligstorios

¢Se esta afiliando al FAOV por primera vez?:

Banavih Sistema FAQV en Line@ V.2.0

Presione el boton “Guardar y Seguir” para continuar completando el formulario de
afiliacion.

Crear Nuevo Contacto: ingrese la informacion referente a la persona (usuario),
que sera la encargada de manejar el sistema y en consecuencia tendra acceso
directo al mismo:

El sistema asigna automaticamente el Usuario, y el Empleador o persona
encargada debera ingresar su clave y confirmarla para tener acceso
posteriormente al Sistema. La clave debe tener una longitud entre seis (6) u

ocho (8) digitos.

Gobiemo Bolivariano | winistrio i Fes Foiar
de Venezuela rals Obros Piblicasy Vivenda

() ome (3 cancetar

Crear Nuevo Contacto
Ingrese |la Cédula

Ceédula; g viosemmomamems | Bustar Cédula

I e ha ingresaclo aiin el contacto del usuario del sistema

Confirmar clave:" Introduzca el texto que ve en la imagen:”

Usuario — p—
asignado por suario: ave:
el sistema Usuario asignado por el sistema m

Guardar y Seguir

Loz campos marcadas con astersco son oblitorios

Banavih Sistema FAQV en Line@ V.2.0
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Gobiemo Bolivariano | it
'de Venezuela Ll

(#) vome (3 cancetor

Crear Nuevo Contacto

Ingrese |a Cédula

Cedula: 5095115 £ V12345676 6 E12345678. |__Buscar Cédula

Cédula: Fechade nacimiento: ~ Comeoprincipal’  Coreo secun dario:

i Ej

Primer apellido: Segundo apellido: Segundo nomb

Teléfono Movil:* Teléfono de Habitacidn: Fax:

o2 5 1234587 B2z 6123457 B g ramse

Usuario: Clave:" Confirmar clave:" Introduzea el texto que ve en la imagen:*

726

Usuario asignado por el sistema

Guardar y Seguir

Banavih Sistema FAOV en Line@ V.2.0

El sistema arroja el mensaje que la afiliacion fue exitosa. Presione la opcion
“Home” para ingresar a la aplicacion con el usuario asignado por el Sistema y la
clave ingresada por el Empleador, de esta manera se podran comenzar a utilizar
los modulos del Sistema.

Gobiemo Bolivaniana | mo s b fis ;ﬁ
iy me——" 1w doau ety Vo L.

[ f

/

Presione para
ingresar al Sistema

Lu afilincién del empleador JOBS35753001 ha slda realizade

exitosamente

Bsnavik SHtema FAOY &n Lined V.20

4. RECUPERAR CLAVE

Esta opcién le permite cambiar la clave que fue suministrada por el Sistema,
presione la opcion “Recuperar Clave”:
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Gobiemo Bolivariano | uiristrio de o
de Venezuela P

« Popuir
ars =2 Obras Piblcas y Vivienda

Bienvenidos al Sistema FAOV en Linea

Usuario:

Clave:

Ingrese el cadigo que ve en la 9,
imagen:

Para afilarse ol sistema 4ONidA su clave? Recuperar
Entrar |-~
Registrese Clave

Banavih Sistema FAQOV en Line@ V.2.0

(¥ ) Registrese  ('» ) Recuperar Clave

Se desplegara la siguiente pantalla donde debe ingresar su Usuario y presione el
boton “Guardar y Seguir”:

de Venezuela

Gobiemo Bolivariano | vinisteria de Pade Fopular
para 2= Obras Piiblicas y Visienda

Ingrese el usuario

Usuario:* JOBSIETEIONT | pepe ectar registrado

(t) Home (J} Cancelar

Guardar y Seguir 4+—

Los campos marcados con asterizco son obligatorios

Banavih Sistema FAOV en Line@ V.2.0

Complete los datos exigidos para la recuperacién de la

“‘Guardar y Seguir”:

clave y presione el botén
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Venezuela

(Gobiemo Bolivariano | inisteio de poder Fapulsr
de Venezuela pars b Obras Piblicas y Vivienda *ﬂ

{ HWI

(ﬁ) Home (JI) Cancelar

Preguntas de Seguridad
Rif:* Fecha de constitucién de la empresa:* Cédula de la persona contacto :* Cédula del representante legal:*
Ej 12345675 I:ID B 12343676 § E12345678. B 12345675 6 E1 ZM3678.

Introduzca el texto que ve en la imagen:*

Guardar y Seqguir

|Los campos marcados con asterisco son obligstorios

Banavih Sistema FAOV en Line@ Vv.2.0

Se despliega la siguiente pantalla donde muestra los datos del usuario. Coloque

la clave de su preferencia, luego confirmela y finalmente haga click en el boton
“‘Guardar y “Seguir:

O Venezuela

iemo Bolivaniano | viniserio g poder Fopul

Goblemo Bolherieno | museaiictmar Y
i,

(n) Home (J) cancelar
Datos del Usuario

Cedula: Fecha de nacimiento: Correo principal: Correo secundario:

e

Primer apellido: Segundo apellido: Primer nombre: Segundo nombre:

Usuario: Clave:* Confirmar clave:*

sesssses sessssse
Usuaric asignade por el sistema

Guardar y Seguir +—

|05 campos marcados con asterisco son obligstorios

Banavih Sistema FAQOV en Line@ V.2.0

El sistema arroja el siguiente mensaje:
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Gobiemo Bolivariano | tiriseric de peder Populsr Venezuela
de Venezuela #alss Obras Piblicas y Vivienda I
e

El cambio de clave ha sido realizado exitosamente.

Banavih Sistema FAQOV en Line@ V.2.0




GUIA DE USO PARA EMPLEADORES

SISTEMA
FAOV EN LINE@

VERSION 2.1.

JUNIO 2010
PAGINA 13 DE 47

5. ACCESO A LOS MODULOS DEL SISTEMA

Para ingresar a los modulos de la aplicacion, coloque el codigo de usuario asignado
por el Sistema y la clave que introdujo en el formulario de afiliacion:

i

Gobiemo Bolivariano | wris
gﬁi Venezue gara s

(v} Registrese  /'» ) Recuperar Clave

tienes disponible en el sistema

(0]

EMPLEADOR
o A partir del
y dia 15 de cada mes, |
line@ [
La opci6n para imprimir

tu planilla definitiva y pagarla ante
el Operador Financiero de tu preferencia.

Bienvenidos al Sistema FAOV en Linea
e 0meme: | €———— Usuario asignado por el Sistema
Clave: = eeesee <—

Clave asignada por el Empleador

Ingrese el codigo que ve en la imagen:

Para afiiarse al sistema Registreserver  ;Olvidd su clave? Recuperar
A pemny Clewe:

Si presenta inconvenientes can el sistema por favor escribir al correo faovel@hanavih.gob.ve

El Sistema consta de nueve (9) modulos los cuales se encuentran del lado izquierdo

de la pantalla:

= Actualizar Empleador
= Comprobante de Afiliacion

=  Afiliar Némina

= Cargar Némina
» Planilla de Pago

= Estado de Cuenta

= Cargar Némina de Fiscalizacion
» Planilla de Pago de Fiscalizacion
= Consulta de Pagos
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Venezuvela

Gobiemo Bolivariano
(%) Home (7

Himero de Afiliacién de Némina
BANCO NACIONAL

ot ae v..,e“‘
A
E'IANII\IIH Afiliaciones de Némina
Nombre Fecha de Afiliacién
30062008 Actualizar

J ayuda (b} Fin de Sesién

032120000085600031
Deudas y Ajustes
Fecha de Registro Monto de la Deuda Manto del Crédito
Cargar Momina
Cargar Mamina

’
»

b

’

» Niimers de Fiscalizacidn

N 43 15032010 500000,00

10/0372010 1000,00
100,00 Cargar Momina

Himero de Afiliacién de Némina
2010

032120000085600031

|

23
13 2502120
Planillas de Pago
Aiio Mes Estatus
Marzo Mamina registrada Planilla de Pago




GUIA DE USO PARA EMPLEADORES

I, VERSION 2.1.
SISTEMA
i 1 1 FECHA
R FAOV EN LINE@ JUNIO 2010

PAGINA 15 DE 47

6. MODULOS DEL SISTEMA

6.1. ACTUALIZAR EMPLEADOR: En esta opcién puede actualizar los datos de

la Empresa (si lo amerita) y guardar la informacibn como se muestra a
continuacion:

Vinisterio del Poder Papular
gara e Obres Pibiicas y Vivienda

(# ) vome (7 ) Ayuda (b ) Fin de Sesién

Datos del Empleador

RIF: Fecha de constitucién: Razén social:
085357530 01f05f04 FROCESADORA AGRO IMDTL DE VEMEZUELAC &
Actividad econdomica:* Tipo de Empresa:*
Correo principal:* Correo secundario:
cmesiag@hanavih.gobve
Eji COPFen@icor e com e Eji COFreni@icorT e com e
Teléfonol:" Teléfono2: Fax:
9563693 v v
Ep 0212 Ej: 9511270 Ej 0212 Ej 9511270 Ep 0212 Ej: 9511270

Estado:"

Amazanas e

Urbanizacion o barrio:”
Ucata

Vereda/Camino/Carretera:

Apartamento/Local/Oficina:

Autonomo Atabapo v

Avenida/Calle/Esquina/Carreraz”
A Ucata 2
Edificio/Quinta/Casa:"

Edf LaVara

Punto de referencia:

Sector:”
Atahapo

Piso/Nivel:

Cadigo postal:*
1060

Cédula: [ lmvizmserasetzasere. | Duscar Cédula
Cédula Primer Nombre Segundo Nombre Primer Apellido Segundo Apellido
- 13044522 Al Y AMELI LEAL 1270

Informacion de Contacto del Usuario del Sistema

Primer apellido:

CAMPOS

Teléfono Mavil:*
AEBE5AY

Ej: 1234567

Ej 0412

Segundo apellido:
JAER

Teléfono de Habitacion:

Ej 0212

Ej 1234567

Cédula: [ lg viaassera aEr2assers. | Buscar Cedula
Cédula: Fecha de nacimiento: Correo principal:® Cormreo secundario:
W e
cmesia@hanavih.goh.ve
&095115 09/04/1945

Ef- correoi@corea.com.ve

Primer nombre:
QLINDA hARIA

Fax:

Ej 0212

Ej 1234567

Ej: corren@corren.com.ve
Segundo nombre:

Guardar y Seguir 4+—

Los campos marcacdos con asterisco son oblinatorios

Banavih Sistema FAQV en Line@ V.2.0
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6.2. COMPROBANTE DE AFILIACION: En este médulo el Empleador tendra
acceso a visualizar e imprimir su Comprobante de Afiliacién al Sistema FAOV.

El sistema muestra el siguiente cuadro donde se podra visualizar en formato PDF
el Comprobante de Afiliacion haciendo click en la opcion “Abrir con” y
presionando el botén “Aceptar”:

Abriendo comprobante_afiliacion. pdf

Ha escogido abrir

‘,""__, comprobante_afiliacion.pdf

que es de tipo: Adobe Acrobat 7.0 Document
de: http:f/faovel-clintra.banavih.gob. ve

iQué deberia hacer Firefox con este archivo?

N

() Guardar archiva

Adabe Acrobat 7.0 (predeterminada) ~

[ Hacer esta automaticamente para estos archivos a partir de ahara,

_P[ Aceptar l [ Cancelar

Comprobante de Afiliacion emitido por el Sistema:

- Venezuela
Liemo B olivariano | wnisies: P P
uela para

a1as Oras pusacas y wrsenca = (NI

COMPROBANTE DE AFILIACION
SISTEMA FAOV EN LINEA

DATOS DE LA EMPRESA
Nimero FAOV: D0010681

Estado
Nombre o Razdén Social UNIAUTO C A,
Fecha de Constitucion 01/06/2009
Fecha de Afiliacion al Sistema 2009

BIENES INMUEBLES

Legal Anzo Matequi

SANCO NACIONAL DE WIVIENDA ¥ HASITAT
o Venezucin, Tore BAMAVIH, EI Fozal, 050
. P
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Obreros, Nomina de Empleados, Sucursales, etc.

v' El proceso de identificacion y afiliacion de las nominas, se realiza una
sola vez al momento de la afiliacion. NO debe repetirse el proceso

Listado de Afiliaciones de Nomina

03210853575300000001
03210853575300000002

mensualmente.
6.3.1. Afiliacion de Nominas: Presionar el boton “Ingresar” para agregar la(s)
némina(s) que administrara:
T e A A e e e e el
Fecha de afiliacién ante el sistema  Estatus
111062009 Actvo  Actusizar
1110612009 Activo  Actuslizar Crear Usuario

Nombre de la ndmina

PROCESADORA AGRO INDTL DE VENEZLELAC A

<4 > n
Niimero de afiliacion de nomina
Sucursal Merida

ANAVIH
6.3. AFILIAR NOMINA: Ingresando a este médulo el Empleador podra crear las
afiliaciones de nébminas con las cuales realizara sus aportes al FAOV.

v' En este moédulo “NO” se deben registrar los datos de identificacion de
los Empleados de la empresa, sélo se deben indicar los nombres o
titulos descriptivos, con los que se identificaran las Néminas, para

IMPORTANTE:
enterar aportes al FAOV, ejemplo: Nomina de Directivos, Némina de

(#) Home (7) ayuda (b ) Fin de Sesié

(+/

Ingresar

Banavih Sistema FAOV en Line@ V.20
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Complete la informacion solicitada por el Sistema:

(%) Home (7 ) Ayuda (b ) Fin de sesit

Datos de la Afiliacién de Némina

Nombre:* ¢ Se esta afiliando al FAOV por primera  ;Ya realizaba aportes ante un operador
: vez?: financiero?:
O o}

Es la misma direccién de la empresa?:

Os  Omwe

Guartdary Seguir ¥/

Cancelar

Los campos marcados con asterisco son obligatorios

Banavih Sistema FAOV en Line@ V.2.0

Si selecciona la opcidn ¢ Ya realizaba aportes ante un Operador Financiero?,
ingrese los datos solicitados para esta opcion.

(%) Home (7) Ayuda (' ) Fin de Sesion

Datos de |a Afiliacion de Nomina

Nombre: £ Se esta afiliando al FAOV por primera ;Ya realizaba aportes ante un operador
) vez?: anciero?:
°
[ Fecha de afiliacion ante el operador S
. Operador financiero:

financiero:

L 1J | -
—

¢£Es la misma direccion de la empresa?:

Os  Omw

Guardary Seguir ¥
Cancelar

Los campos marcados con asterisco son obligatorios

Banavih Sistema FAQV en Line@ V.2.0

Si la direccién de la ndbmina asignada no es la misma que la de la Empresa,
seleccione la opcidn “NO” e ingrese los datos correspondientes:
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(8 ) Home (7 ) Ayuda (b ) Fin de Sesién

Datos de la Afiliacion de Nomina

Nombre:* £ Se esta afiliando al FAOV por primera vez?: ;Ya relizaba aportes ante un operador financiero?:
Sucursal Merida Q ®
Fecha de afiliacién ante el dor fi iero: O dor fi

P P

E— | - S

£Es la misi dirgccidn de la empresa?:
| C s
(| Estado:*

Municipio:* Parroquia:®

S——— ——
Urbanizacion o barrio:” Avenida/Calle/Esquina/Carrera:” Sector:”
< Vereda/Camino/Carretera: Edificio/Quinta/Casa:" Piso/Nivel:
Apartamento/Local/Oficina: Punta de referencia: Cadigo postal:”
Teléfonol:" Teléfono2:
.
\\EJ. 0212 Ej 1234567 Ej 0212 Ef 1234367
Guardar y Sequir

Los campos marcados con asterisco son obligatorios

Banavih Sistema FAOV en Line@ V.2.0

Una vez que se completa la informacioén, presione el boton “Guardar y Seguir”, el

Sistema muestra la pantalla con el Listado de las Néminas Afiliadas a fin de
realizar la carga de la ndbmina mensual.

6.3.2. Actualizar: Si desea actualizar los datos referentes a una afiliacion de
ndémina ya existente, podra hacerlo seleccionando la opcion “Actualizar”:

(%) Home (7 ) Ayuda ('} ) Fin de Sesitn
Listado de Afiliaciones de Nomina

w < 1 > om
Niamero de afiliacién de némina Nombre de la némina Fecha de afiliacién ante el sistema Estatus

03210§5357:5300000001 PROCESADORA AGRO INDTL DE VEMEZUELA C A 11/06/2003 Activo

Actualizar
03210853575300000002 Sucursal Merida 11/06/2008

Activin Actualizar Crear Usuario

(+/

Ingresar

Banavih Sistema FAOV en Line@ V.2.0
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El sistema arroja la pantalla con la informacion la cual puede maodificar,

seguidamente presione el boton “Guardar y Seguir”:

(%) Home (7 ) Ayuda (' ) Fin e Sesién

Operador financiero:

Datos de |a Afiliacion de Nomina
Fecha de afiliacién ante el operador financiero:

Nombre la némina:*
Parroquia:®

BANCO MNACIOMAL DE WIVIEMDAY HABITAT,
Estado:” Municipio:*
Avenida/Calle/Esquina/Carrera:” Sector:”
EL ROSAL

Urbanizacién o barrio:”
EL ROSAL WEMNEZUELA
Vereda/Camino/Carretera: Edificio/Quinta/Casa:” Piso/Nivel:
TORRE BAMNAVIH FH
Punto de referencia: Cadigo postal:”
1060

Apartamento/Local/Oficina:

FRESI
Teléfono2:

Teléfonol:"
0212 v 9511018 0212 % 9514848
Ej 0212 Ej 1234567 Ep 0212 Ej 1234567

Informacion de Contacto del Usuario de la Nomina

& wizsess7s 6 E1zseseve. [ Buscar Cedula
Caorreo principal:* Correo secundario:

Cédula:
Cédula: Fecha de nacimiento:
V- 15632251 080871977 reves@amal.com
Ej: correo@corren com e Ej: cormreo@comen comve
Primer apellido: Segundo apellido: Primer nombre: Segundo nombre:
REYES JESUS OEWALDO
Fax:

LARA
Teléfono Mavil:* Teléfono de Habitacian:
2] v

Ei 0212 Ej: 1234567 Ei 0212 Ej: 1234567

Ep 0412 Ej: 1234567

Guardar y Seguir (&2
canceiar

Loz campos marcados con ssteriseo son obligstorios

6.3.3. Crear Usuario: Si el Empleador desea crear un usuario adicional quien
sera el encargado de administrar en la aplicacion una de las ndminas asociadas,

podra hacerlo seleccionando la opcion “Crear Usuario”:

(%) tome (7] Ayuda ('} ) Fin de Sesion

- 4
Listado de Afiliaciones de Némina
Estatus /

Fecha de afiliacion ante el sistema
Active Actualizer Crear Usuario

w < 1o
Nimero de afiliacion de némina Nombre de la némina
03210853575300000001 PROCESADORA AGRO INDTL DE WEMEZUELA C A 11/06/2009
(+/
Ingresar

Banavih Sistema FAQV en Line@ V.2.0
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Coloque el numero de Cédula de Identidad y presione el boton “Buscar Cédula”,
para que el Sistema muestre los datos del usuario que se desea incluir:

La clave a ingresar debe tener como minimo seis (6) digitos y maximo ocho
(8) digitos.

Ingrese la Cédula

Mo se ha ingresado atn el contacto del usuario del

Usuario:

Usuario asignade por el sistema

Informacion del Contacto Responsable de la Nomina

sistema

Clave:* Confirmar clave:*

765

Introduzca el texta que ve en la imagen:*

(%) vome (7 ) Ayuda (b ) Fin de Sesion

Guardar y Seguir

Los campos marcados ean asterisco son obligstorios

Complete los datos exigidos por la aplicacion y guarde la informacién presionando
el boton “Guardar y Seguir”.

Usuario —

asignado por
el sistema

Ingrese la Cédula

Primer apellido:
Teléfono Mévil:*

2546885

EL 0412 Ej 1234567

Usuario:

Usuario asignado por el sistema

Informacion del Contacto Responsable de la Nomina

Cédula: 7277292 B 12345678 6 E12345676, | Buscar Cedula
Cédula: Fecha de nacimiento: Correo principal:”
e

crmesia@banavih.gob.ve
Ef correo@corren.com we

Segundo apellido: Primer nombre:

Teléfono de Habitacion: Fax:

~ v

Ep 0212 Ej 1234567 EL 0212 Ef 1234567

Clave:* Confirmar clave:*

................ 76513 =

Introduzca el texto que ve en la imagen:*

() Home (7} Ayuda (b ) Fin de Sesion

Correo secundario:

Ej correof@correo com ve
Segundo nombre:

Guardar y Seguir

Los campos marcados con asterisco son obligatorios

Banavih Sistema FAOV en Line@ V.2.0

El sistema muestra mensaje donde indica la creacion exitosa del usuario:
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(# ) Home (2 ) Aguda (b ) Fin de Sesin

La creacion del JOB535753002 se ha realizado exitosamente.

Banavih Sistema FAOV en Line@ V.2.0

Nota: El nuevo usuario sélo tendra acceso a cuatro (4) modulos del Sistema:

= Cargar Nomina

= Planilla de Pago

= Estado de Cuenta
= Consulta de Pagos

Gobiemo Bolivariano | Mnisterio de foder Fopular
paralas Qbrae Piblicas y Vivienda

(# ) Home (7] Ayuda (b ) Fin de Sesion

e e Vi,
.

e

Moédulos que podra
<«4—— visualizar el usuario creado
para la administracion de

una némina

Banavih Sistema FAOV en Ll'ne-c]- v.2.0

6.4. CARGAR NOMINA: A través de este mddulo se podran cargar las néminas
mensuales asociadas al niumero de afiliacion.
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(%) Home (2] Ayuda (b ) Fin de Sesion
Carga de Némina

Lista de Afiliaciones de Nomina Activas
Nimero
032120000035600031 07

Nombre

Fecha de Afiliacion
BLANCO MACIONAL DE VIVIENDA ¥ HABITAT, 300672009

N° de
Afiliacion

Banavih Sistema FAOV en Line@ V.2.0

El Sistema muestra la siguiente pantalla: Presione el boton “Nueva Nomina”, para
realizar la carga de la ndbmina mensual.

e ————————————————————————————————————————————————

() Home (2 ) ayuda (b ) Fin de Sesion

Nimero

03210853575300000002 Nombre Sucursal Merida
Fecha de afiliacién 111082009

No existe néminas cargadas.

() (&2

Nueva Hdilna Cancelar

Presione aqui

Eanavih Sistema FAQV en Lined@ V.2.0

Se identifica el tipo de carga de Noémina con la que se trabajara y se presiona el
boton “Continuar”:

e Carga Manual
e Carga por Archivo
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6.4.1 Carga Manual:
Seleccione el tipo de carga de Némina manual y presione el boton “Continuar”:
(%) vome (7 ) Ayuda (b ) Fin de Sesion

Carga de Némina
La nueva némina pertenecera al mes de Junio del 2009

) carga por Archiva

Tipo de carga de némina:*

}O Carga Manusl

@

Los Campu%nar:adus con asterisen son obligatarios

Banavih Sistema FAOV en Line@ V.2.0

Se desplegara la siguiente pantalla y haga click en el boton “Ingresar” a fin de

cargar los datos de cada uno de los trabajadores que estaran en la némina:
g
(# ) Home (2 ) Ayuda ('} ) Fin de Sesién
CCagaMamualde Aportamtes
AJunia Aiio 2009

Mes
Fecha de registro de la némina

Aln no se ha registrado aportantes en esta nomina

> (+) () @
Ingresar  Camblar por Archive  Cancelar

Banavih Sistema FAOV en Line@ V.2.0

Coloque el numero de Cédula de Identidad del trabajador (aportante), que se va a

incluir en la némina y presione el boton “Buscar Cédula”
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(%) tome (7 ) ayuda (1 ) Fin de Sesion
Informacién del Aportante
Buscar Cédula del Aportante
Cédula: [ e iz enzusere, | Buscar Cédula
Mo s ha ingresado atin el nuevo aportarte de esta ndmina

Salario integral (Bs.F):* Ejemplo: 1000 6 1000,00

e [
4 —
Fecha de egreso: |:|D

Guardar y Seguir &4

Cancelar

Fecha de ingreso:*

Los campos marcadns con asterisco son obligatorios

Banavih Sistema FAQV en Line@ V.2.0

Complete los datos solicitados y haga click en el botén “Guardar y Seguir”:

(%) Home (2 ) Ayuda (b ) Fin de Sesion
Informacion del Aportante

Buscar Cédula del Aportante
Cédula: V10378639 £ V12345676 6 12345678 | Buscar Cédula

Ceédula: Fecha de nacimiento:
Ve

Primer apellido: Segundo apellido:

Primer nombre: Segundo nombre:

Salario integral (Bs.F):* 4500 Ejemplo; 1000 6 1000,00

asze [
—

Fecha de ingreso:”

Fecha de egreso:

@

Cancelar

Los campos marchtios con asterisco son obligatorios

Banavih Sistema FAOV en Line@ V.2.0

El Sistema muestra la lista de los aportantes registrados de forma manual:
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(%) Home (7] Ayuda ('b ) Fin de Sesitn
Carga de Némina

Datos Generales de la Némina
Mes

Fecha de registro de la némina

Auniic Aiio 2009
11/06/2009

Lista de Aportantes de la Nomina

Nro. Cédula Nombre Apellido  Salario Integral (Bs.F.) Fecha de Ingreso

Fecha de Egreso
1 W-10378638  CARMEN ZARATE 4.500,00 12i05/2008 Modificar Aportarte  Eliminar Aportarte
2 W-5070925  LUCIANO RUBIN 3.500,00 22/05/2009 Modificar Aportarte  Eliminar Aportarte
+/ (m®/ (& 2

Ingresar Cambiar por Archive Cancelar

Banavih Sistema FAOV en Line@ V.2.0

¢ Modificar Aportante: Haga click en la opcién correspondiente, modifique los

datos y presione el boton “Guardar y Seguir”:

(%) Home (2 ) ayuda (b ) Fin de Sesién
Informacion del Aportante
Cédula:
. 12563369

Fecha de nacimiento:

014031971
Primer apellido:

TROMCOSD

Segundo apellido:

ORTIZ
Primer nombre:

LEQMNARDO

Segundo nombre:
ALFREDO

Salario integral (Bs.Fj:* 4000 Ejemple: 1000 & 1000,00

Fecha de ingreso:* 02062008 | . |
Fecha de egreso: I:lm

Guardary Seguir ¥

Cancelar

Los campos marcados con asterisco son obligatorios

Banavih Sistema FAOV en Line@ V.2.0

Eliminar Aportante: Haga click en la opcidén correspondiente, se desplegara

el siguiente mensaje: “Para eliminar este aportante primero debe colocarle una
fecha de egreso”.
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() Home (7) Ayuda (‘b ) Fin de Sesién

Carga de Némina
Datos Generales de la Némina

Mes harzo Aiio

Fecha de registre de la némina 171032010

2010

Lista de Aportantee ds la Mg
Para eliminar este aportante primera debe colocarle una fecha de egreso.

Mo —Cédu Momhbre  Apellide Salariolnteqgrai{BSF.) Fecha de Ingreso  Fecha de Egreso
1 W-12563369 LEOMNARDO TRONCOSC 4.00000 02/06:2008

Modificar Aportante  Eliminar Aportante

+/ (/) &4

Ingresar  Cambiar por Archivo Cancelar

Banavih Sistema FAOV en Line@ V.2.0

6.4.2 Carga de Némina por Archivo: Se debe disenar un archivo de texto (.txt)

siguiendo la estructura que se encuentra en el Anexo 1.

Si desea cambiar de carga manual a carga por archivo, seleccione la opcion

“Cambiar por Archivo”:
P (&)

Cambiar por Archivo

Presione el boton “Examinar” para seleccionar el archivo .txt posteriormente
presione el botdn “Subir” para que el sistema realice la validacion del archivo.

El nomkrre del archive debe cumplr con el siguiente formato: M + MAmero de Afilacidn de Méming + Mes de Ia némina (2n farmata M) + Afio de la néming (en formate A888) + i
En este caso su archiva debe ser nombrado como: NO321 085357 5300000002062009 txt

En & contenico del archivo, e Aorega un aporame por cada linea.

Los datos de cada aportante son

nacionalidad: v & E.

Cédula: Sin puntas ni ningtn otro tipo de separader. Debe ser numérico entre 5 y 10 caracteres

Primer Mombre: S8l0 caracteres alfakéticos (sin espacios en kiance) entre 2 v 25 caracteres.

Segundo Nambre: Opcional, y en caso de que se cologque éste debe ser sélo caracteres alfabéticos (sin espacios en blanco) Méxima 25 caracteres
Primer &pelide; Sélo caracteres alfabétioos (sin espacios en blaneo) ertre 2 y 25 caracteres.

Segundo Apelido: Opeional, y en caso de gue se cologue Este debe ser solo caracteres slfabéticos (sin espacios en blanco). Méxima 25 caracteres
Salario Integral Sin puntos N ningln otra PO de Separador. Los dos Gmos digitos se toman coma decimales. Dete ser numérico. Méximo 16 carscteres.
Fecha ts Ingrese: Sin barras, guiones il Ringn otro o de separacor. Deke Ser NUMScH &n 1ormato DOMMARS S

FE T RN

Lo Sampos marcacos con asterisco son obligatorios

Todes os datos del aportante va separada por comas ()

Los Sampos opoionslss S5 deja un (1) sshacio an blanco antes o s siauismte coms ()
Al final de la Fecha de Egresa NO se agrega la coma ()

Seleccione el archivo:” [C\Documents and Setting [_Examinar. _j€———

(%) Home (?) Ayuda (b ) Fin de Sesién

Carga de Némina por Archivo

Fecha de Egreso: Opcional y sin barras, guiones ni ningdn otro tipo de separador. Debe ser numeérico en formato DDOMMA 444 Esta fecha no pusde ser mayor = Is Fechs de Ingreso

-

Cancelar

Los campos marcados con asterisco son obligatorios

Banavih Sistema FAOV en Line@ V.2.0
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El Sistema muestra la pantalla con el nombre del archivo que se desea cargar,

presione el boton “Validar” para que la aplicacion lo procese:

(%) Home (7 ) Ayuda (b ) Fin de Sesién
Carga de Némina

Datos Generales del Ultimo Archivo Cargado

Nombre M03210853575300000002062008 £t Fecha de transferencia 106/2009
Estatus del proceso de archivo Por procesar
@
K Cancelar

Banavih Sistema FAQV en Line@ Vv.2.0

Si el archivo se validé correctamente, presione el boton “Procesar”, para que el

sistema procese y guarde la informacion:

() Home (7 ) Ayuda (b ) Fin de Sesin
Carga de Némina

Datos Generales del Ultimo Archivo Cargado

Nombre 0321085357 5300000002062004 it Fecha de transferencia
Estatus del proceso de archivo

11106/2003
walidado

ARCHIVO VALIDADO CORRECTAMENTE!!

@

Banavih Sistema FAOV en Line@ V.2.0

Espere mientras se procesa la informacion:
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() Home (7] Ayuda (b ) Fin de Sesién

Carga de Nomina

Nombre
Estatus del proceso de archivo

Datos Generales del Ultimo Archive Cargado
MO321085357 5300000003062008 txt

09/08/2009

Fecha de transferencia

alidado

Banavih Sistema FAOV en Line@ V.2.0

mensaje:

En el caso que el archivo no presente errores, el sistema muestra el siguiente

(# ) Home (2 ) Ayuda (b ) Fin de Sesitn

Ei
El archivo fue procesado satisfactoriamente.

Banavih Sistema FAQV en Line@ V.2.0

En el caso que el archivo presente errores, el sistema muestra un mensaje “El

archivo no fue procesado satisfactoriamente”, presione en el link “Ver
detalles de los errores”, verifique y corrija los errores en el archivo .txt, procese

nuevamente la carga hasta completar el proceso.
e ________________________________g
(%) Home (7) hyuda (b ) Fin de Sesion

El archivo no fue procesado satisfactoriamente.

Banavih Sistema FAQV en Linei@ v.2.0
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Para corregir los errores, haga click en boton “Volver” para realizar la carga
nuevamente en el Sistema:

(# ) vome (7 ) Ayuda (b ) Fin de Sesion

Lista de Errores del Archivo Procesado

(&2

Valver

Nombre NO321 085357 5300000002062008 tet

Fecha de transferencia
Estatus del proceso de archivo

11062009
Errores

Errores Detectados

Lines 1: Fecha de ingreso menor ala fecha de  Linea 2 Fecha de ingreso menor & la fecha de  Linea 3: Fecha de ingreso menor a la fecha de
constitucion constitucion constitucion

) ——

Volver

Banavih Sistema FAOV en Line@ V.2.0

Se presiona la opcion “Modificar Némina” para realizar las correcciones
necesarias:

() vome (7} Ayuda () ) Fin e Sesion
Carga de Nomina

Nimere

03210853575300000002
Fecha de afiliacién

Nombre Sucursal Merida
0R2009

Fecha de Registro de la Némina Mes  Aiio  Tipe de Carga
062009

Estatus de la Nomina
Junio 2008 Por Archiv

Nowina registracia Motiiticar Némina

&2

Cancelar

Banavih Sistema FAOV en Line@ V.2.0

Nota: Es importante destacar que se pueden realizar modificaciones al archivo de

némina y a la némina manual todas las veces que sean necesarias antes de
generar la Planilla de Pago definitiva.
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(t) Home (‘?) Ayuda (b ) Fin de Sesién

ANAVIH
6.5. PLANILLA DE PAGO: Ingresando a este moédulo el Empleador podra

Fecha de Afiliaciéon

300652009

visualizar la Planilla de Pago correspondiente:

Carga de Nomina

Lista de Afiliaciones de Nomina Activas
Nombre
BANCO MACIOMAL DE WIVIEMDA v HABITAT,

Niimero
032120000035600035107

N° de
Afiliacion

Banavih Sistema FAQV en Line@ V.2.0
(%) Home (7 ) Ayuda (D) Fin de Sesié

Haga click en el numero de afiliacion y se presentara la siguiente pantalla:
- 2
Planilla de Pago
Niimero 0321 2000003560003107 Nombre BAMCO NACIONAL DE WIVIEMDA Y HABITAT,
Fecha de afiliacion S0M0E/2009
ClstadePlanillos Cargadas
Aiio Estatus de la Planilla < >
2010 Maming redistrada Yizualizar Planilla

Marza

& 2

Cancelar

Banavih Sistema FAOV en Line@ V.2.0

Seleccione la opcidn “Visualizar Planilla” y se mostrara el preliminar de la Planilla

de Pago:
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PRELIMINAR DE PLANILLA DE PAGO
APORTES AL FONDO DE AHORRO OBLIGATORIO PARA LA VIVIENDA (FAQV)

Nombre del Empleador
BANCO NACIONAL DE VIVIENDA ¥ HABITAT

o . . N R.LF.

N° de Trabajadores del periodo 2 G-20000085.6
o f Periodo

N° de Trabajadores Incorporados 0 0312010

N° de Afiliacion de la Nomina

N° de Trabajadores Desincorporados 0 0321-2000-0085-6000-3107

Monto Total Némina del Mes 1.70000

Monto Aporte del Empleador (2%) 3400

Monto Aporte del Trabajador (1%) 17,00

Rendimiento a cargo del patrono 000
Total a Pagar 51,00

NO VALIDA PARA REALIZAR EL PAGO

'
Irmprimir Flanilla (- Descargar Detalle
Volver \

En la opcion “Descargar Detalle” se puede observar el detalle del pago.

Detalle de Pago o Cr??dito por Trabajasdor:

WAC, CEDULA, APELLIDO1, APELLIDO:Z ,NOMEREL, NONEREZ , MONTOC
V,15583135, MENDEZ, RANGEL, AURL, ANGELL, 3600

WV, 14979752, SAAVEDRA, GARRIDO, GEISHA, DANUEIS, 2520
V,117853217,PEREZ, WILKE,LUIS, ALEJANDRO, 5550
V,17012536, FARIAS, SANCHEZ, VANESSA, KATHERINE, 3600

Sélo si esta de acuerdo y no requiere ninguna modificacién a la némina, presione el
boton “Imprimir Planilla” a fin de obtener la Planilla de Pago definitiva con la que se
realizara la cancelacion en el Operador Financiero. El sistema muestra el siguiente

mensaje:

Microsoft Internet Explorer E|
P Al irmprimir la planilla la nomina va no podra ser modificada.
-
-

iDesea conkinuar?

Aceptar |[ Cancelar
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Se presiona el boton “Cancelar” en caso de que no esté seguro de la operacion o
“Aceptar” para imprimir la planilla:

Nota: Recuerde que una vez impresa la planilla definitiva, la misma no podra ser
modificada.

(# ./ Home (7} Ayuda (b ) Fin de Sesion

La planilla fue generada satisfactoriamente.
Usted debe imprimir tres copias de esta planilla para realizar el pago en el banco de su preferencia.

Banavih Sistema FAOV en Line@ V.2.0

Seleccione “Imprimir Planilla”. El sistema muestra el siguiente cuadro donde se

podra visualizar en formato PDF la Planilla de Pago definitiva haciendo click en la
opcion “Abrir con” y presionando el boton “Aceptar”:

Abriendo planilla_Junio2010. pdf

Ha escogido abrir
X planilla_Junio2010.pdf

que es de tipa: adobe Acrobat 7.0 Docurment
de: http:ffFaovel-clintra banavih.gob, ve

é0ué deberia hacer Firefox con este archivo?

—P@Abrlrcgn | Adobe Acrobat 7.0 (predeterminada)

w
(" Guardar archiva

[] Hacer esto autométicamente para estos archivos a partic de ahora,

[ Aceptar ] [ Cancelat
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Planilla de Pago definitiva emitida por el sistema a fin de que se pueda realizar la
impresion correspondiente:

Bolivariano | wina P

ﬁ@ P Py £arB a3 Obras PUBIIEES ,,: Viviends ;'I M
o RN AW

Banco Nacional de la Vivienda y Habitat Gmero de forma
Planilla de Aporte al Fondo de Ahorro 0001
Obligatorio para la Vivienda (FAOV) ferencia de Pago
000000012
MNombre del Empleador N* RLLF.
PROCESADORA AGRO INDTL DE VENEZUELA C A J-08535753-0
erlodo N* de Afiliacidn de la Nomina
Emm 03210853575300000002
de Trabajadores IN® de Trabajadores N* de Trabajadores
Incorporados Desincorporados
0 0
Monto Total Némina del Mes 15,958, 36
m:n.te.nporm dei Patrono (2%) 318,13
Monto Aporte del Trabajador (1%) 158.5¢
,’hlnnln de Rendimiento (Planilla Vencida) D,ﬁ

los cinco (5) primeros dias habiles del mes, Total a Pagar
en Efective o Cheque del mismo Banco

LLLLEURE VT R AR (R PR T \

Cancele el monto "Total a Pagar” dentro de E%
478,

FARA US0 DEL OPFERADOR FIRANCIEROS
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6.6. ESTADO DE CUENTA: Este modulo refleja el historial de los pagos indicando
deudas pendientes por concepto de aportes vy fiscalizacion.

Importante: El Estado de Cuenta equivale a la solvencia Faov.

El Sistema muestra el siguiente cuadro donde se podra visualizar en formato PDF
el Estado de Cuenta haciendo click en la opcion “Abrir con” y presionando el boton

“‘Aceptar”.

E— —> @Abr\r Egl_'_@ Adobe Acrobat 7.0 (predeterminada) ~

Abriendo estadoCuenta. pdf ﬁl

Ha escogido abrir
% estadoCuenta.pdf

que es de tipo: Adobe Acrobat 7.0 Document
det http:/jFacvelclintra.banavib.gob. ve

£ue deberia hacer Firefox con eske archivo?

() Guardar archiva

[[] Hacer esto automaticamente para estos archivos a partir de ahora,

Estado de Cuenta emitido por el sistema a fin de que se pueda realizar la impresién

correspondiente:

Bolivariane | wiisieie del Peder Popular

B A AW

. Y ihliay y Weewnda
Namers de Confrmacién
00083352

ESTADO DE GUENTA
APORTES AL FONDD DE AHORAD OBLIGATORID PARA LA VIVEEMDA [FADWV)
DATOE DEL EMPLEADOR AFILLADD FECHA

BANGD NACIDNAL DE VIVIENDA Y HABITAT

MNombre del Empleador = R Desde Hasts
G-20000085-6| 1MDS20M0 | oemERDMD

FIE CALIZACION |
Faoha gs | Feoha Monbo Monto Total
{ Dasss | Hasia
| | oam | oo o
Bubbobal {1 X

HGMINAS AFILIADAS

2

Monto a pagar{1+2]

NO SOLVENTE

PN MACTOMAL [ WIVLENEM T A BTAT
A Pamdimek, Tl PN I, B P, i Vit 15521
P 5. SRR T ETASHIBN P $51 GRS

Momsrs ds Afilssisn Ndmars s Em Fsaha de AfEisciom ds Homina
03212000008560003107 e 3062005
PAGOS FENDIENTES |
Hdmero de Afillacién |Homero de]| Pariode Wonto Momto. Tokal
Flamiia Rondimisntc
0331 3000006560003 107 D400 0,00 0,00
Q32010 o.ao 0,00
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6.7. CARGAR NOMINA DE FISCALIZACION: Este médulo permite ingresar

ndéminas pendientes de pago de meses anteriores:

(%) Home (7)) Ayuda ()) Fin de Sesién
Carga de Nomina de Fiscalizacion

RIF: Razén Social: Fecha de Constitucién:

G200000856 BANCO MACIOMAL DE VIVIENDA ¥ HABITAT 0952005

Tipo Fecha de Registro Periodo Desde Periodo Hasta ¢Nomina Creada?
Mamina Pendiente 15052010 Marzo 2005 Marzo 2005 Mo Cargar Mamina
Mamina Pendiente 10032010 Febrero 2008 Febrero 2008 Mo Cargar Mamina
Mémina Pendiente 25022010 Enero 2007 Enero 2007 =i Liztar Nominas

Banavih Sistema FAQOV en Lined@ V.2.0

Seleccione la opcion “Cargar Némina o Listar Nomina” y se presentara la siguiente
pantalla:

(%) Home (7 ) Ayuda (b ) Fin de Sesién

Carga de Nomina de Fiscalizacion

Fecha de la fiscalizacidn: Monto de la deuda (Bs.): Monto del rendimiento {Bs.):

Periodo desde: Periodo hasta:
15052010 500.000,00

100,00 Marzo 2005 Marzo 2005

Aun no se ha cargado algun archivo.

+/ ¥/

Ingresar Valvar

Banavih Sistema FAOV en Line@ V.2.0
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Importante: La carga de la ndmina no sera de forma manual, se debe disefar un
archivo de texto (.txt) siguiendo la estructura que se encuentra en el Anexo 2. Para
los casos de Empresas que poseen varios numeros de Afiliacion de Nomina, podra
disenar un solo archivo de ndmina donde distribuya el monto total de la deuda o

podra hacer un archivo para cada numero de afiliacion.

Seleccione el archivo haciendo click sobre el botdn “Examinar”, y luego presione el
botdén “Subir”:

Nt e

8.
9.

Seleccione el archivo:*

Carga de Nomina por Archivo

» Elnambre del archivo debe cumplic con el siguiente formato: 1+ Mamero de Afiiscion de MNaming + Mes de la ndmins ren formato k) + Afio de [ ndmina (en formsto
AAAAY + txt

En este caso su archivo debe ser nombrado como: NO3212000008560003107032010 txt
En el cortenido del archivo, se agrega un aportante por cads linea

Los datos de cada aportante son:

. Macionalidad W& E. *

Cédula: Sin punitos ni ningUn otro tipo de separador. Debe ser numérico entre 5 v 8 caracteres, ¢

. Primer Mombre: Sdlo caracteres alfshéticos (sin espacios en blanco) entre 2 y 25 caracteres.  *
Segundo Mombre: Opcional, ¥ en caso de que se cologue éste debe ser sdlo caracteres alfabéticos (sin espacios en blanco) Maximo 25 caracteres
. Primer Apelido: Sdlo caracteres alfabéticos (sin espacios en blanco) entre 2 v 25 caracteres,  *
Segundo Apellide: Opcional, ¥ en caso de gue se cologque éste debe ser sdlo caracteres alfabéticos (sin espacios en blanco). Maximo 25 caracteres
. Salario Integral Sin purtos ni ningun otro tipo de separador. Los dos ditimos digitos se toman como decimales. Debe ser numérico. Méxima 16

caracteres. '

Fecha de Ingreso; Sin barras, guiones ni ningdn otro tipo de separador. Debe ser numérico en formsto DDMMARAA,  *
Fecha de Egreso: Opcional v =in barras, guiones ni ningdn otro tipo de separador. Debe ser numérico en formato DOMMAAAA. Esta fecha no puede ser

mayar @ la Fecha de Ingreso.

Los campos marcados con asterisco son obligatarios.

Todos los datos del aportarte va separado por comas ()

Los campos opcionales se deja un (1) espacio en blanco antes de la siguiente coma ().
Al final de la Fecha de Egreso NO se agregs |a coma ()

" Examinar.. ]4—

(%) Home (7 ) Ayuda (' ) Fin de Sesion

@

Cancelar

Una vez cargado el archivo, presione el botén “Validar”:

(# ) Home (2 ) Ayuda (b ) Fin de Sesitn

Carga de Nomina de Fiscalizacion

Datos Generales del Archivo Cargado

Nombre FO32100325305501 242303 x4 Fecha de transferencia
Estatus del procese de archivo Por procesar

14012010

@

Banavih Sistema FAOV en Line@ V.2.0
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Cuando el sistema arroje el mensaje “Archivo Validado Correctamente”, se debe
presionar el boton “Guardar y Seguir’ a fin de almacenar la informaciéon o cargar
otro archivo (en el caso que la empresa posea varias afiliaciones de nominas)

() Home (7 ) Ayuda (b} Fin de Sesion

Carga de Nomina de Fiscalizacion

Datos Generales del Archivo Cargado

Nombre FO32100328505501242303 bt

Fecha de transferencia
Estatus del proceso de archivo

“alidaca

1410172010

ARCHIVO VALIDADO CORRECTAMENTE!!
/

Guardar y Seguir

Banavih Sistema FAOV en Linei@ V.2.0

Seguidamente, el sistema indicara en la pantalla el(los) archivo(s) cargado(s),
mostrando el Nombre, Fecha de Transferencia y el Estatus en el que se
encuentra(n) y se presiona el boton “Procesar”:

Venezuelg
Vinislerio del Poder Popular
garalzs Obras Piiblicas y Vivienda

() Home (7) ayuda (b ) Fin de Sesion

Carga de Nomina de Fiscalizacion

Fecha de la fiscalizacién: Monto de la deuda (Bs.): Monto del rendimiento (Bs.): Periodo desde: Periodo hasta:
130112010 2.000,00 0,00

Maryo 2009 Mayo 2009

Nombre del Archivo

Fecha de Transferencia Estatus
FO32100328505501 242303 1

1410172010 Yalidado

Banavih Sistema FAOV en Line@ V.2.0

Importante: Si el archivo que se cargd no es el correcto debera presionar la opcion
“Eliminar” y cargar un nuevo archivo.
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(%) Home (7) Ayuda (b ) Fin de Sesion

Fl
Los archivos fueron procesados satisfactoriamente.

Ir & Iniicio

Banavih Sistema FAOV en Line@ Vv.2.0

6.8. PLANILLA DE PAGO DE FISCALIZACION: Este mddulo permite imprimir la

planilla de pago de ndminas pendientes.
Se selecciona la opcién “Planilla de Pago de Fiscalizacién”, el sistema mostrara los

datos basicos del Empleador y la lista de las planillas que se encuentren cargadas,
se presiona la opcién “Visualizar Planilla”, para que se presente la vista preliminar

de la misma:
(%) Home (7 ) Aquda (b ) Fin de sesién
Planilla de Pago de Fiscalizacion
RIF: Razan Social: Fecha de Constitucion:
J003055288 REPRES COL CA, 10101398
Mes Aiio Estatus de la Planilla
Mayo 2009 Momina registraca
Wisualizar Planila

Banavih Sistema FAOV en Line@ V.2.0
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FAOV EN LINE@

%
%
(# /) tome (2 ) Ayuda () ) Fin de Sesion
PRELIMINAR DE PLANILLA DE PAGO - FISCALIZACION
FONDO DE AHORRO OBLIGATORIO PARA LA VIVIENDA (FAOV)
Nombre del Empleador N°R.LF.
REPRESCOL CA, J-00305528-8
Fecha de la Fiscalizacion Cédigo N° de Afiliacion de la Némina
13/01/2010 3 03210030552880124230
; e malimanid Desde Hasta
Periodos de la Fiscalizacién 05/2000 0512000
Monto de |la deuda determinada 2.000,00
Mento del rendimiento a cargo del patrono al 1410112010 220
Total a Pagar‘ 2.002,20

\i -Iu’“ )‘ Descarger Detalle
Antes de imprimir la planilla podra verificar si los datos estan correctos, en caso
contrario debera procesar los archivos nuevamente. Para imprimir la planilla
definitiva debe presionar el boton “Imprimir Planilla” y se presenta el siguiente

Microsoft Internet Explorer.
Al imprimir la planilla la ndémina va no podré ser maodificada,

Cancelar

Si desea imprimir presione el boton “Aceptar”, en caso contrario presione el boton
“Cancelar. Es importante destacar que una vez impresa la planilla no podra ser

“r
iDesea continuar?

mensaje:
9
"

[ Aceptar

Si presiona “Aceptar”, el Sistema muestra el siguiente mensaje, de confirmacion de
(* ) Home (7 ) Ayuda (b ) Fin de Sesién

modificada.
la impresion de la planilla.
ol
La planilla fue generada satisfactoriamente.

Usted debe imprimir tres copias de esta planilla para realizar el pago en el banco de su preferencia.

Banavih Sistema FAQV en Lined@ V.2.0
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Seleccione “Imprimir Planilla”. El sistema muestra el siguiente cuadro donde se
podra visualizar en formato PDF la Planilla de Pago-Fiscalizacién haciendo click en
la opcion “Abrir”:

iDesea abiir o guardar este archivo?

lﬂ*— Mombre:  planilla_fiscalizacion_3.pdf
e Tipo: Adobe Acrobat 7.0 Dacument, 1,05 ME

De: Faovel-clintra,banavih.gob.ve

Abrir ][ Guardar ]l Cancelar |

Log archivos procedentes de Intermet pueden ser dtiles, pero
0 L i

algunoz archivos pueden dafiar potencialmente su equipo. Sino
confia en el origen, no abra ni guarde este archiva. (Cudl es el

Planilla de Pago-Fiscalizacion emitida por el sistema a fin de que se pueda realizar
la impresion correspondiente:

biemo Bolivariane | wnisierio asl Peder Popular
- 1 para |az Obrag Piblicas y Vivienda ¥ %
BANAVIH
FAOV 2
Fecha de emision: 14/01/2010

(imero de forma rencia de Pago
0001 2201811
PLANILLA DE PAGO -FISCALIZACION
FONDO DE AHORRO OBLIGATORIO PARA LA VIVIENDA (FAOV)
INombre del Empleador R.LF.
REPRESCOL CA, J-003 05528-8
IFecha de la Fiscalizacion ICaodigo IN° de Afiliacion de la Nomina
13/01/2010 ] 03210030552880124230
IPeriodos de la Fiscalizacion Desde Hasta
052009 [05/2009

onto de la deuda determinada 2.000,00(
Euntu del rendimiento a cargo del patrono al 2,20‘

4/01/2010
ICancele el monto “Total a Pagar” en Efectivol

0 Cheque del mismo Banco Total a Pagar 2.002,2

PARA US0 DEL OPERADOR FINANCIERD
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6.9 CONSULTA DE PAGOS: Esta opcidon permite consultar el detalle de los
pagos realizados.

Consulta de Pagos

72009 06/08/2009 00025221-4 Bs 5618083 Ver Detalles

/2009 161 0/2008 00068476-2 B=. 5308100 “er Detalles

Nimero 03212000008560003107 Nombre BANCO NACIONAL DE VIVIENDA Y HABITAT,

Fecha de afiliacién 30ME/2003

Periodo Fecha de Pago Referencia de Pago Meonto Total

1042008 13/02/2009 2 B 4417178
1172008 130272008 34 Bs. 3878715
1242008 13/02/2009 338 B3 38.757,15
172008 13/02/2009 1433 Bis. 40.365,30
212009 24/03/2009 4188 B, 319.50328
/2009 30/04/2009 7385 Bs. 37.475,05
472009 26/D5/2009 17238 Bz, 45.099,44
52009 11/D6/2009 17281 Bs. 90.564,10
62009 15072009 000040 2-5 B, 51.055,14

B/2009 160872008 00068471 -3 Bs 5677616 Yer Detalles
@ 4
cancelar

Haga click en el boton “Ver Detalles” y se desplegara un icono “Descargue Aqui”
en la parte inferior

Nimero 032120000085600031 07 Nombre BIANCT MACIOMAL DE YIWIENDA ' HABITAT,

Fecha de afiliacion 30M0E2009

Periodo Fecha de Pago Referencia de Pago Manto Total

1062008 1310262008 22 Bs. 44171 76 “ier Detalies)
1102008 130202009 a4 Bs. 3979715
1262008 1310242009 330 Bs. 3079715
142008 130202009 1439 Be. 40.365,30
20003 245003 4158 B 19 593 28
an0s a2 7ans Bis. 37 47505
42003 26052009 17238 Bs. 45.099,44
52009 1110612009 17281 Bs. 60.564,10
&2003 13072009 000040125 Be. 51.053,14
7003 ORI nonzEzzt-4 Bis 5619053
anns 164 De203 HOnESETE 2 Bis. 53 05 00
2008 16092009 000529713 B, 5577516
De;

—

:@ 3)

El sistema arrojara la informacion con el detalle del pago de los aportantes:
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Detalle de Pago o Cr??dito por Trabajador:
NALZ, CEDULL, APELLIDO1, APELLIDO: ,NMOMEREL, NOMERESZ , MONTO
W,155583135, MENDEZ, RANGEL, AURAL, ANGELL, 3600

WV, 14979732, SAAVEDRA, GARRIDO, GEISHA, DANUEIS, 2520

V,11783217, PEREZ, WILKE, LUIS, ALEJANDRO, 5550

V, 17012536, FARTAS, SANCHEZ, VANESSA, FATHERINE, 3600

Si desea imprimir la Consulta de Pagos presione el icono de “Imprimir”:

Consulta de Pagos

Nimero

Fecha de afiliacién

03212000008560003107 Nombre BANCO MACIONAL DE YWIWIENDA ¥ HABITAT,

Periodo
10/2008
1172008
1272008
12008
212009
312009
412009
5/2008
62003
712008
912009
82009

Fecha de Pago

13/02/2009
130252008
13M2/2008
13M2/2009
24M3/2009
30/04/2009
26/05/2009
11062008
13M7/2008
06/M8/2009
16/10/2009
180972009

Referencia de Pago
2

3

333

1439

4186

385
17238
17261
00004012-8
00028221-4
000693762
00089971-3

Manto Total
Bs 4417178
Bs 3378715
Bs.39.797,15
Bs. 40.365,30
Bs. 319.593 28
Bs. 3747505
B 45.099 44
B 80.564,10
Bis.51.053,14
Bs. £6.190,83
Bs. 53.091,00
Bs. 5677816

Imprimil

Banavih Sistema FAOV en Line@ V.2.0
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. ANEXO 1: ESTRUCTURA DEL ARCHIVO PARA LA CARGA DE LA
NOMINA

El archivo de la ndmina mensual debera cumplir las siguientes condiciones:

. El archivo contentivo de la informacion de los aportantes debera tener la
extension .txt.

. El nombre del archivo estara estructurado de la siguiente manera: la letra “N”,
numero de Cuenta Némina (20 digitos), mes de la Nomina (en formato MM), afo
de la Némina (en formato AAAA).

Ejemplo: N03210951248430000001062009.txt

. Los datos de la estructura de la nomina deberan estar separados por una coma

(.)-

. De no existir fecha de egreso se debe colocar la coma al final del ultimo campo, a
fin de que el sistema considere este campo para su validacion.

Ejemplo: V,13828268,JO0SE,VICENTE,LAGARDERA,RODRIGUEZ,383894,23102002,

. Si el trabajador posee un solo nombre o un solo apellido, se debera dejar un
espacio en blanco en el campo correspondiente.

Ejemplo: V,13828268,J0SE, ,LAGARDERA, ,383894,23102002,

. La fecha de egreso del trabajador, no debera ser menor a la fecha de ingreso.

El Diseno de la Estructura del Archivo de Nomina (.txt), debera respetar el
orden y tamafio maximo de caracteres de cada uno de los campos:

CAMPO TIPO LONGITUD DESCRIPCION OBLIGATORIO
Tipo de V= Venezolano
Identificacion Caracter 1 E= Extranjero S|
Cédula de Numeérico Variable hasta | S6lo valores numéricos, S|
Identidad 10 caracteres |no estan permitidos los
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CAMPO TIPO LONGITUD DESCRIPCION OBLIGATORIO
puntos (.) ni las comas (,)
Ejemplo: 11589639
Primer Caracter Variable hasta | Primer nombre del S|
Nombre 25 caracteres | Trabajador
Segundo Caracter Variable hasta | Segundo nombre del NO
Nombre 25 caracteres | Trabajador.
Primer Caracter Variable hasta | Primer apellido del S|
Apellido 25 caracteres | Trabajador
Segundo Variable hasta | Segundo apellido del
Apellido Caracter 25 caracteres | Trabajador. NO
En Bolivares (BsF.) sin
separador de miles y sin
separador de decimales, los
dos ultimos digitos
Salario corresponderan a los
decimales. En el caso de que
Integral Numérico | 11 digitos | no posea decimales se deben Sl
completar los digitos con dos
(2) ceros.
Ejemplo: “2.158” representar
como: “215800”
Ejemplo:“859,23”representar
como “85923”
Formato: DDMMAAAA
::1 ecrr;ge Fecha 8 (sin separador) Sl
9 Ejemplo: 01012007
Fecha de Formato: DDMMAAAA
Eareso Fecha 8 (sin separador) Sl
9 Ejemplo: 05062008

MODELO DE UN ARCHIVO DE NOMINA .txt:
NOMBRE DEL ARCHIVO: N03210951248430000002062009.txt

I N03210853575300000002062009.txt - Bloc de notas

Archiva  Edicion  Formato  Wer  Avuda

v, 13828268, J0SE, VICENTE, LAGARDERA, RODRIGUEZ, 383804, 22052000,
W, 128094576, J0AN, ALEXANDER, ,MORALES, 8159060, 03052009,

v, 124594594, JHOM, , MORILLD, GUZMAN, 346341,10052009,

v, 10378639, JOSE, , CORREA, GUZMAN, 463401, 02052009, 01062000




GUIA DE USO PARA EMPLEADORES
VERSION 2.1.

““\dveie

<~ SISTEMA
BANAVIH FAOV EN LINE@ JUNIO 2010

PAGINA 46 DE 47

8. ANEXO 2: ESTRUCTURA DEL ARHIVO DE NOMINA DE
FISCALIZACION

El archivo de la nébmina de Fiscalizacion debera cumplir las siguientes condiciones:

1. El archivo contentivo de la informacién de los aportantes debera tener la extensién
Axt.

2. El nombre del archivo estara estructurado de la siguiente manera: la letra “F”,
numero de Afiliacion de Némina (20 digitos), y el codigo de la fiscalizacion.

Ejemplo: F0321293576814009416780.txt

P F0321293576814009416780.txt - Bloc de notas

Archiva  Edicidn  Formato  Yer  Avuda

v, 1566034, WLADIMIRO, ,ZUARICH, , 200000, 700
v, 1569938, EDUARDO, ,GARCTA, ,100000,100

v, 1585908, 0sCAR, , NINO,,100000,100

v, 2476064, HERNAN, , BRAVD, ,100000,100

3. Los datos de la estructura de la nébmina deberan estar separados por una coma (,) no
deben existir lineas en blanco entre registros, ni al final del archivo.

4. El archivo no debe contener caracteres especiales.
5. Las cédulas de identidad no deben estar repetidas dentro del mismo archivo.

6. La sumatoria de los archivos debe coincidir con el monto determinado en la
fiscalizacion y las identificadas en el archivo de némina.

El disefio de la estructura del Archivo de Nomina (.txt), debera respetar el orden y
tamano maximo de caracteres de cada uno de los campos:

CAMPO TIPO LONGITUD DESCRIPCION OBLIGATORIO

Tipo de V= Venezolano

Identificacion Caracter 1 E= Extranjero S|
Soélo valores numéricos,
Cédula de Numeérico Minimo 5 |no estan permitidos los S|
Identidad Maximo 8 |puntos (.) ni las comas (,)
Ejemplo: 11589639
Primer nombre del
Trabajador, se debe Sl

colocar soélo letras.

Minimo 2

Primer Nombre | Caracter Maximo 25
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CAMPO TIPO LONGITUD DESCRIPCION OBLIGATORIO
Variable
Segundo hasta Segundo nombre del
Nombre Caracter 25 Trabajador. NO
caracteres

Minimo 2 | Primer apellido del

Maximo 25 | Trabajador S|

Primer Apellido | Caracter

Variable
Segundo hasta
Apellido Caracter 25
caracteres

Segundo apellido del
Trabajador, se debe NO
colocar soélo letras.

En Bolivares (BsF.) sin
separador de miles y sin
separador de decimales, los
dos ultimos digitos

Monto de la corresponderan a los
Deuda decimales. En el caso de que
Numérico | 18 digitos |no posea decimales se deben Sl
completar los digitos con dos
(2) ceros.

Ejemplo: “2.158” representar
como: “215800”
Ejemplo:“859,23”representar
como “85923”

En Bolivares (BsF.) sin
separador de miles y sin
separador de decimales, los
dos ultimos digitos

Monto de corresponderan a los
Rendimiento decimales. En el caso de que
Numérico | 18 digitos |no posea decimales se deben | Solo si aplica
completar los digitos con dos
(2) ceros.

Ejemplo: “2.158” representar
como: “215800”
Ejemplo:“859,23"representar
como “85923”




